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HIiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIR HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
A SURESI (EN GEQ)
NO
1 Izin Islemleri Izin Formu 11S GUNU
2 Atama Islemleri (Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu, Niifus 3AY
Ciizdan Ornegi, Savcilik Belgesi, Fotograf,
Ikametgah Belgesi, askerlik durum belgesi) Jiiri
atama islemleri FYK/YYK karari ile
olusturulmaktadir.
3 Yurtici ve yurtdis: Dilekge, On Calisma Raporu (Bildiri Ozeti), 10 IS GUNU
gorevlendirmeleri Davet Mektubu —Fakiilte Y.K.,Rektorliik oluru
4 Derse Yazilma (Ekle-Sil) Ekle-Sil Formu 10 iS GUN
5 Yatay Gegis Islemleri Ogrenci Belgesi Dilekge, Transkript, Ders 20 IS GUNU
Igerikleri
6 Kayit Yenileme Dilekge, Mazeretini Belirten Belge, Derse 10 IS GUNU
(Mazeretli) Yazilma Formu, Banka Dekontu
7 Mazeret Sinavlari Ogrenci Dilekgesi, Mazeretini Belirten Belge 5 IS GUNU
8 Ilisik Kesme Islemleri Ogrenci Dilekgesi, lisik Kesme Formu, Vekili 1 GUN
gelirse Noter Onayli1 Vekaletname
9 Kayit Dondurma Islemleri | Ogrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi 10 IS GUNU
ile ilgili belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik
[Imiihaberi, Tabi Afetler, Tutukluluk,
Mahkimiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmasi)
10 | Ders Muafiyetlerinin Ogrenci Dilekgesi, Not Durum Belgesi, - Mezun | 10 IS GUNU
Yapilmas: /1lisigi Kesilen Okula Ait Onayli Ders Icerikleri
11 | Ders Igerigi istegi Ogrenci Dilekgesi 1 iS GUNU
12 | Mezuniyet Islemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhigi —Ogrenci kimlik | 10 IS GUNU
Belgesi Ogrenci Islerine Teslim Edilecek
13 Burs Islemleri Bagvuru Formu (Ekli belgeler) 20 IS GUNU
14 | Malzeme Istekleri ve Satin | Tasimr Istek Belgesi veya istek yazist 3 IS GUNU
Alma
15 | Ek 6demeler Ek ders Yiikii Formu 10 IS GUNU
16 | Kiigiik Bakim-Onarim Bakim-Onarim Talep Formu. 1-15 IS GUNU
Hizmetleri
17 Bitirme Caligsmasi Bitirme Calismas1 Bagvuru Formu (Birimlerin 14 HAFTA
web adreslerinden)
18 Baska Universiteden Ders | Dilekce ve Ders Icerikleri 10 IS GUNU
Alma
19 | Hizmet Siiresinin Yaynlar, Dilek¢e ve Formlar 1 AY
Uzatilmasi
20 Ozliik Islemleri Diploma ve Dilekge 5 IS GUNU
21 Hizmet Belgesi Dilekge-Personel Daire Bagkanligt 3 IS GUNU
22 Misafir Ogrenci (Ozel Dilekge,Boliim Kurulu,Fakiilte Yonetim 20 IS GUNU
ogrenci)Gelme ve Gitme K.Senato Onay
Isleri
23 Onlisans Diploma Alma Dilekge,Fakiilte Yonetim K., Senato 20 IS GUNU
24 Emeklilik Islemleri Dilkege,Personel Daire Bagkanligi,SGK 10 i$ GUNU
Islemleri
25 | Telafi Egitimi Dilekge,Boliim K.,Fakiilte Yonetim K.,veya 5 1S GUNU

Enstitii Yonetim k.
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Yusuf Serefoglu Saglik Bilimleri Fakdiltesi Yusuf Serefoglu Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Aderes: Kilis 7 Aralik tiniversitesi Karatag Kampiisii Adres: Kilis 7 Aralik liniversitesi Karatag Kampiisii

Tel: 0348 814 3095 / 7000

e-mail: yssbf@kilis.edu.tr



